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AVVISO PUBBLICO 

INDAGINE DI MERCATO PER L’AFFIDAMENTO DELL’INCARICO DI SOCIAL MEDIA 

MANAGER E UFFICIO STAMPA DELL’ORDINE DEGLI INGEGNERI DELLA PROVINCIA DI 

BARLETTA ANDRIA TRANI 

CIG: ZD93C25429 

 

Il Consiglio dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Barletta Andria Trani 

Premesso che: 

1. Al fine di garantire e rendere maggiormente efficace la comunicazione istituzionale e 

dei servizi verso i propri iscritti, l’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Barletta 

Andria Trani intende avvalersi della professionalità specialistica di un soggetto che si 

occupi dell’attività di social media e ufficio stampa. 

2. All'interno della struttura organizzativa dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia di 

Barletta Andria Trani non sono presenti professionalità specialistiche in grado di 

assolvere a tali funzioni. 

3. Si rende necessario individuare soggetti esterni in possesso della suddetta 

professionalità specifica e dei requisiti professionali previsti dalla legge. 

4. L’affidamento in oggetto si configura come “affidamento diretto di servizi al di sotto di 

€ 140.000”, ai sensi dell’art. 50 del d.lgs. n. 36/2023 e s.m.i.  

5. L’Ente intende comunque esperire una indagine di mercato per individuare il soggetto 

a cui affidare il servizio. 

6. La presente procedura è coerente con il PTPCT 2023-2025 dell’Ordine della Provincia di 

Barletta Andria Trani. 

EMANA 

Il presente avviso di richiesta di disponibilità a un professionista, in possesso dei requisiti 

previsti, al quale conferire l’incarico esterno di addetto stampa e social media manager. 

 

1. ENTE COMMITTENTE 

Ordine degli Ingegneri della Provincia di Barletta Andria Trani (di seguito anche “OIBAT”), con 

sede legale in Trani alla via Arcangelo Prologo n. 23, CAP 76125, Tel. 0883.506676, Fax 

0883.502412, email segreteria@ordineingegneribat.it, PEC ordine.trani@ingpec.eu, C.F. 

93315130729. 
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2. OGGETTO DELL’INCARICO 

Il soggetto addetto ai rapporti con la stampa dovrà curare la comunicazione e l’informazione 

verso l’esterno al fine di consolidare l’immagine istituzionale e pubblica dell’OIBAT, attivando 

le procedure per la pubblicazione sugli organi di stampa generalista e di settore. 

Il soggetto dovrà rispettare le norme previste dalla Legge n. 150/2000 e dal D.P.R. n. 422/2001, 

inoltre dovrà essere rispettoso della Carta dei doveri dei giornalisti dell’ufficio stampa”, la 

quale recita che l’attività di “Ufficio stampa” ha una funzione d’informazione prettamente 

giornalistica, in quanto diffonde notizie per conto di aziende, organismi, enti privati o pubblici. 

Sono perciò esclusi dall’attività di Ufficio Stampa differenti aspetti della comunicazione, come 

relazioni pubbliche, relazioni con i cittadini, marketing e pubblicità. 

Altro aspetto importante di cui dovrà occuparsi la figura professionale oggetto del presente 

bando è quella relativa alla gestione dei social ufficiali dell’OIBAT e del blog presente sul sito 

internet dell’Ente. 

I servizi richiesti sono i seguenti: 

a) animazione di un blog all’interno del sito web istituzionale per la pubblicazione di 

articoli; 

b) creazione e gestione della Pagina Facebook (minimo di 3 post a settimana); 

c) creazione e gestione del canale Youtube (minimo di 3 pubblicazioni al mese); 

d) creazione e gestione del canale Telegram (minimo di 3 comunicazioni a settimana); 

e) creazione e gestione dell’account Instagram (minimo di 3 post a settimana); 

f) creazione e gestione del nuovo account Linkedin (minimo di 3 post a settimana) 

g) attività tradizionale di ufficio stampa anche in presenza in occasione degli eventi 

organizzati dall’OIBAT o a cui partecipano rappresentanti dell’OIBAT (da concordarsi). 

Gli obiettivi da raggiugere sono i seguenti: 

a) ottenere la maggiore visibilità possibile costante e mirata sui media tradizionali e 

social; 

b) promuovere la figura professionale dell’ingegnere con post e/o articoli su tematiche 

inerenti alle attività ingegneristiche di maggiore attualità; 

c) divulgare informazioni credibili; 

d) fornire verso l’esterno un flusso continuo di informazioni autorevoli; 

e) promuovere la comunicazione e l’interesse da parte degli organi di stampa 

tradizionali in merito agli eventi organizzati dall’OIBAT; 

f) creare un’immagine positiva dell’OIBAT; 

g) prevenire e risolvere situazioni pericolose e dannose per l’OIBAT; 

h) accreditare l’OIBAT come fonte indispensabile su specifiche tematiche. 

Gli strumenti da utilizzare saranno: 

a) articoli; 

b) blog; 
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c) post diffusi contemporaneamente su tutti i social; 

d) comunicati stampa; 

e) conferenze stampa; 

f) interviste giornalistiche; 

g) social media; 

h) videointerviste; 

In particolare, a partire dalla data di affidamento dell’incarico e fino alla conclusione 

dell’anno solare 2023, l’attività dell’addetto stampa e social media manager dell’Ordine dovrà 

promuovere con particolare attenzione e risalto le attività, le iniziative e gli eventi organizzati 

dall’Ordine per il Centenario dell’Istituzione dell’Albo degli Ingegneri. 

 

3. SOGGETTI A CUI È RIVOLTO IL PRESENTE AVVISO 

Il presente avviso è rivolto agli operatori economici con adeguate competenze nel settore 

corrispondente all’oggetto dell’affidamento in possesso dei requisiti indicati di seguito: liberi 

professionisti, imprenditori individuali in forma singola o associata, società, consorzi, 

cooperative che, alla data di pubblicazione del presente avviso, dichiarano e autocertificano, 

sotto la propria responsabilità, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i., di 

essere in possesso dei requisiti generali, professionali, di idoneità professionale e di capacità 

tecnico-organizzativa di seguito indicati: 

Requisiti di ordine generale: 

1) non essere incorsi in alcuna causa determinante l’esclusione dalla partecipazione alle 

procedure di affidamento degli appalti di lavori, servizi e forniture di cui all’art. 80 del D. 

Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. Il presente requisito deve essere posseduto da tutti i soggetti, 

dipendenti e collaboratori, ecc. che partecipano alla presente procedura di gara in forma 

singola o associata, ecc.; 

2) cittadinanza italiana o appartenenza ad uno Stato membro dell’Unione europea; 

3) non incorrere in alcuna delle condizioni di incompatibilità per l’assunzione degli incarichi 

e/o in situazioni di conflitto di interessi con l’OIBAT previste dalla vigente normativa e al 

codice deontologico; 

4) non presentare altre cause di incompatibilità a svolgere prestazioni di consulenza 

nell’interesse dell’ente aggiudicatore, previste dalla vigente normativa. 

Requisiti di idoneità professionale: 

1) Partita IVA; 

2) Iscrizione all’Ordine dei Giornalisti nelle categorie di Professionista o 

Pubblicista. 

Requisiti di capacità tecnico-organizzativa: 

1) possesso di qualificate esperienze professionali, giusta allegazione di un elenco 
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di almeno 3 (tre) servizi effettuati in favore di Pubbliche Amministrazioni o 

Enti/Istituzioni similari o clienti privati nel periodo 2019/2022 analoghi a quelli richiesti, 

resa dal candidato mediante dichiarazione ai sensi del D.P.R. 445/2000.  

Per la particolare tipologia delle prestazioni di cui ai servizi professionali, oggetto del presente 

avviso pubblico, è vietata ogni forma di subappalto e non è ammesso l’avvalimento. 

Il professionista incaricato è obbligato a mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi 

comprese quelli che transitano per le apparecchiature di elaborazione e di trasmissione dati, 

di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, a non divulgarli in alcun modo e in 

qualsiasi forma e a non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da 

quelli strettamente necessari all’esecuzione del presente contratto. 

Tale obbligo concerne altresì le idee, le metodologie e le esperienze tecniche che l’affidatario 

sviluppa o realizza in esecuzione delle prestazioni contrattuali. 

I contenuti prodotti per l’OIBAT non possono essere pubblicati dal Social Media Manager su 

altri siti, blog o social network, se non dietro espressa preventiva autorizzazione scritta del 

Presidente o del Consiglio. 

OIBAT si riserva la facoltà di fornire e/o approvare preventivamente i contenuti tecnici da 

pubblicare. 

La comunicazione attraverso social e mezzi stampa dovrà essere tale da rendere il messaggio 

pubblicato facilmente collegabile e identificabile con l’istituzione OIBAT attraverso logo, 

immagini, foto, grafici, ecc. 

Tutti i dati e le informazioni di cui il Social Media Manager viene in possesso nello svolgimento 

dell’incarico professionale devono considerarsi riservati. 

Ulteriori dichiarazioni a rendersi da parte dell’offerente: 

a) che non partecipa con altri soggetti, società, consorzi, ecc. in forma individuale o 

associata o consorziata e che non vi sono coincidenze tra il legale rappresentante 

dell’organismo per il quale si presenta offerta, con altri legali rappresentanti di 

organismi che parteciperanno alla presente procedura di selezione. 

b) che osserva il Contratto di Lavoro Nazionale di categoria; 

c) che osserva le norme in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di 

lavoro (D. Lgs. 9 aprile 2008 n. 81 e s.m.i.); 

d) di obbligarsi a fornire– ove aggiudicataria – prima dell’avvio del servizio, l’elenco 

nominativo del personale impiegato per l’espletamento del servizio stesso, specificando 

la relativa qualifica; 

e) di aver preso esatta cognizione della natura dell’affidamento e di tutte le circostanze 

generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 

f) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute 

nel presente avviso; 

g) di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta delle 
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condizioni contrattuali nonché degli obblighi e degli oneri relativi alle disposizioni in 

materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza; 

h) di avere effettuato uno studio approfondito dell’incarico conformemente alle richieste 

espresse da OIBAT, e di ritenerlo realizzabile e adeguato al corrispettivo indicato negli 

stessi; 

i) di disporre di una struttura organizzativa in grado di garantire un’efficiente esecuzione 

delle prestazioni oggetto dell’affidamento; 

j) di impegnarsi, in caso di affidamento dell’incarico, a comunicare tempestivamente 

all’OIBAT ogni modificazione che dovesse intervenire negli assetti proprietari e sulla 

struttura d’impresa e negli organismi tecnici e amministrativi, ai sensi ai sensi dell’art. 83 

e 87 del D. Lgs.  06.09.2011, n. 159 (c.d. Codice delle leggi antimafia). 

Nel caso in cui risultino più offerte presentate dal medesimo soggetto, anche all’interno di 

raggruppamenti o consorzi, ecc. tutte le già menzionate offerte saranno automaticamente 

escluse dalla valutazione; saranno altresì esclusi i soggetti, tra i quali sussista una delle 

situazioni di controllo previste dall’art. 2359 del Codice civile. 

 

4. LUOGHI DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO, STRUMENTI ED APPARECCHIATURE, 

RIMBORSO SPESE 

L’addetto stampa dovrà espletare l’incarico professionale con mezzi, strumenti e 

apparecchiature proprie con costi di acquisto e manutenzione a suo carico, da intendersi già 

ricompresi e compensati nel corrispettivo pattuito con l’Ente. 

L’esecuzione dei servizi professionali richiesti potrà prevedere, a seconda della necessità, la 

presenza dell’addetto stampa presso la sede dell’Ordine degli Ingegneri, presso le sedi degli 

eventi organizzati dall’Ente o a cui prenderanno parte i suoi rappresentanti istituzionali (con 

particolare riguardo alle cariche apicali) 

Eventuali costi legati a spostamenti entro il territorio regionale che dovessero rendersi 

necessari per espletamento dell’incarico affidato devono intendersi già ricompresi e 

compensati nel corrispettivo pattuito con l’Ente. 

Eventuali spostamenti e trasferte al di fuori del territorio regionale, preventivamente 

autorizzati in forma scritta da parte del Presidente o del Consiglio dell’Ordine, daranno invece 

diritto al rimborso delle spese vive sostenute per trasporto, vitto e alloggio, previa puntuale 

documentazione delle stesse e approvazione da parte del Presidente con il visto del Tesoriere. 

 

5. DURATA DELL’INCARICO 

L’incarico avrà decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto fino alla fine del mandato 

del Consiglio in carica (anno 2026). 
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È previsto un periodo di prova di 4 (quattro) mesi.  

È escluso il tacito rinnovo. 

 

6. CORRISPETTIVO 

Per lo svolgimento dell’incarico in oggetto, è previsto un compenso “a corpo” nella misura 

dell’offerta economica presentata dal concorrente aggiudicatario. 

Gli importi definiti a seguito della sottoscrizione del contratto saranno liquidati in rate 

bimestrali a partire dalla data di sottoscrizione del contratto. 

 

7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA 

La manifestazione di disponibilità, completa di tutta la documentazione richiesta al punto 

successivo, dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 08.09.2023 al protocollo 

dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Barletta Andria Trani, Via Arcangelo Prologo,23 - 

Palazzo Bianchi - 76125 Trani, in un unico plico, sigillato e firmato nei lembi, riportando 

all’esterno solamente la dicitura: 

“Manifestazione di disponibilità per l’Incarico di addetto stampa e social media manager 

dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Barletta Andria Trani - NON APRIRE” 

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione, richiesto a pena di 

esclusione, farà fede unicamente il protocollo dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia di 

Barletta Andria Trani, con l'attestazione del giorno e dell'ora di arrivo (l’orario sarà riportato 

qualora il plico sia recapitato l’ultimo giorno utile per la presentazione). 

L’inoltro della documentazione è a completo ed esclusivo rischio del concorrente anche 

qualora il plico non pervenga all’indirizzo di destinazione entro il termine perentorio sopra 

indicato. 

Non saranno in alcun caso presi in considerazione, e saranno pertanto esclusi, i plichi 

pervenuti oltre il suddetto termine di scadenza, anche se spediti prima del termine indicato. 

Tali plichi non verranno aperti e saranno considerati come non consegnati. Potranno essere 

restituiti al mittente su sua richiesta scritta. 

Per ogni comunicazione o richiesta di chiarimento, si prega di inviare una e-mail a: 

segreteria@ordineingegneribat.it. 

Il presente avviso è disponibile sul sito dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Barletta 

Andria Trani, Amministrazione Trasparente/Bandi di gara e Contratti. 
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8. DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

Il plico di cui al punto precedente dovrà contenere, pena esclusione, una busta chiusa 

contenente l'offerta tecnico - amministrativa e una busta chiusa contenente l'offerta 

economica. Le due buste dovranno essere, a pena di esclusione, sigillate e firmate nei lembi, 

riportando all’esterno solamente le diciture, rispettivamente, “BUSTA A: Offerta Tecnico - 

Amministrativa” e “BUSTA B: Offerta Economica”. 

Contenuto della “Busta A: Offerta Tecnico - Amministrativa” 

1) Allegato A: Domanda di partecipazione, sottoscritta dal legale rappresentante del 

concorrente in conformità all’allegato A, compilato in ogni sua parte; 

2) CV; 

3) Lettera di presentazione (max 2 facciate A4); 

4) Copia di un documento di identità in corso di validità. 

I documenti consegnati non saranno restituiti. 

Saranno escluse: 

− le domande recanti informazioni incomplete o che risultino non veritiere in seguito ad 

accertamento effettuato dal Consiglio dell’ Ordine con qualsiasi mezzo; 

Contenuto della “Busta B: Offerta Economica” 

1) Allegato B: Offerta economica; 

2) Copia di un documento di identità in corso di validità. 

Saranno escluse: 

− le domande recanti informazioni incomplete o dalle quali non sia possibile desumere 

univocamente l’importo offerto. 

 

9. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’incarico sarà assegnato dal Consiglio dell’Ordine in carica. 

Il Consiglio dell’Ordine, a suo insindacabile giudizio, dopo avere valutato le disponibilità e la 

documentazione regolarmente pervenuta, selezionerà il vincitore in base ai seguenti criteri: 

a) Competenze e titoli: massimo 60 punti 

1 Coerenza del CV con l’oggetto del Bando Max 35 pt 

2 Lettera di presentazione (max 2 facciate A4) Max 25 pt 
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b) Offerta economica: massimo 40 punti 

Il punteggio per l’offerta economica sarà attribuito come segue: 

 

Il punteggio del criterio b) e quello complessivo dei criteri a) + b) sarà espresso con due cifre 

decimali, arrotondando all’unità superiore la seconda cifra decimale qualora la terza cifra 

decimale sia pari o superiore a 5. 

L’incarico sarà affidato al candidato che avrà raggiunto il punteggio complessivo a) + b) più 

alto. 

In caso di parità del punteggio totale l’incarico sarà affidato a chi avrà totalizzato il punteggio 

parziale più alto relativo al criterio a). Qualora anche i punteggi attribuiti al criterio a) 

dovessero essere uguali, l’aggiudicatario sarà individuato tramite sorteggio. 

 

In caso di discordanza tra l’offerta indicata in cifre e quella indicata in lettere, sarà ritenuta 

valida quella più vantaggiosa per l’OIBAT. 

L’OIBAT si riserva la facoltà di affidare il servizio anche in presenza di una sola offerta, purché 

idonea, così come si riserva, qualora le offerte pervenute nei termini previsti dal presente 

avviso risultassero inadeguate, di acquisire ulteriori offerte. 

Si precisa, altresì, che non si procederà all’aggiudicazione, se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

L’OIBAT ha facoltà di non affidare il servizio, senza che tanto comporti alcuna pretesa 

risarcitoria da parte dei concorrenti. 

L'esito della procedura verrà comunicato tramite pubblicazione sul sito web dell’OIBA e 

comunicazione all’operatore tramite PEC. 

L’avvenuto affidamento del servizio di cui al presente avviso sarà reso noto attraverso la 

pubblicazione degli estremi dell’atto di affidamento, completo di indicazione del soggetto 

percettore, dell’oggetto del servizio, della durata e del corrispettivo del compenso comunque 

denominato, della procedura seguita per la selezione del contraente e del numero di 

partecipanti alla procedura nonché del CV, sul sito internet dell’OIBAT, nella sezione 

“Amministrazione Trasparente” ai sensi dell’art. 15 bis del D. Lgs. n. 33/2013, come modificato 

dal D. Lgs. 25 maggio 2016, n. 97. 

 

10. VALIDITA’ DELL’OFFERTA 

L’offerta è valida e vincolante per 180 giorni dalla scadenza del termine per la presentazione delle 
offerte. 
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11. ATTIVAZIONE DEL CONTRATTO DEL SERVIZIO 

L’OIBAT ricevuti i verbali dalla Commissione Valutatrice, procederà alla verifica del possesso 

dei requisiti dell’affidatario per la procedura di gara e agli accertamenti e controlli previsti per 

legge (verifica posizione contributiva e previdenziale). All’esito di tale attività, la proposta di 

aggiudicazione sarà discussa e il successivo affidamento deliberato dal Consiglio dell’OIBAT. 

Il Presidente pro tempore dell’OIBAT comunicherà l’affidamento del servizio al soggetto 

selezionato e successivamente stipulerà con esso il contratto.  

Si precisa inoltre, che il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui all’art. 3 della L. n.136/2010. 

In caso di interruzione del servizio nel corso del contratto, sarà liquidato il corrispettivo del 

servizio erogato fino al momento dell’interruzione. 

L’OIBAT si riserva, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di interpellare progressivamente i 

concorrenti risultanti in graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per il 

completamento delle prestazioni non completate alle medesime condizioni proposte in sede di 

offerta dall’originario offerente aggiudicatario. 

 

12. NORME DI SALVAGUARDIA – INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 

L’OIBAT non è vincolato in alcun modo dal presente avviso, si riserva, in ogni caso, a proprio 

insindacabile giudizio, ogni successiva decisione in merito alla procedura di affidamento da 

attivare indipendentemente dalla presente, restando ferma la facoltà di annullare o revocare, 

sospendere, prorogare la presente procedura e/o riaprire il termine di scadenza dell’avviso, in 

relazione ad esigenze sopravvenute, di non procedere all’indizione di alcuna successiva 

procedura, ovvero di procedere anche con una sola manifestazione d’interesse, senza che ciò 

comporti pretesa alcuna da parte di coloro che manifesteranno interesse ad essere 

interpellati. Ogni decisione presa in merito sarà comunicata tempestivamente con 

pubblicazione di avviso sul sito internet dell’OIBAT. 

 

13. PRIVACY  

Ai sensi del GDPR e successive integrazioni e modifiche, si informa che:  

− il trattamento e l’utilizzo dei dati sarà effettuato nei limiti necessari a perseguire le sopra 

citate finalità, con modalità e strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza 

nell’utilizzo dei dati; 

− il titolare del trattamento è l’Ordine degli Ingegneri della Provincia di di Barletta Andria 

Trani. 

 

O
R

D
IN

E
 D

E
G

LI IN
G

E
G

N
E

R
I D

E
LLA

 P
R

O
V

IN
C

IA
 D

I B
A

R
LE

T
T

A
 A

N
D

R
IA

 T
R

A
N

I
P

R
O

T
O

C
O

LLO
 N

°0000938 D
E

L 09/08/2023



Ordine degli Ingegneri Provincia Barletta-Andria-Trani 

 

Via Arcangelo Prologo, 23 - 76125 Trani (BT) 
tel. +39 0883/506676 – fax +39 0883/502412 

web www.ordineingegneribat.it / e-mail segreteria@ordineingegneribat.it / pec ordine.trani@ingpec.eu 
C.F. 93315130729 / Codice di Fatturazione Elettronica: UFDTEX 

14. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile del procedimento è il Presidente, Ing. Antonia CASCELLA. 

 

15. CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 

Qualsiasi controversie in merito all’esecuzione del contratto dovrà essere trattata, in via 

esclusiva, nel Foro competente di Trani. 

 

Il presente avviso viene pubblicato, in data odierna, sul sito web di questo Ordine: 

www.ordineingegneribat.it 

 

Trani, 09/08/2023 

Il RUP 

Ing. Antonia CASCELLA 
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